SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia 

w procedurze pełnej
na usługi digitalizacji obiektów bibliotecznych
ze zbiorów Muzeum Górnośląskiego w Bytomiu.

na podstawie art. 4 ust. 8 Prawa Zamówień Publicznych 
z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm)

oraz Regulaminu udzielania zamówień publicznych o szacunkowej wartości do 30 tyś euro
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Muzeum Górnośląskie w Bytomiu 
pl. Jana III Sobieskiego 2
41-902 Bytom
Rozdział 1
Informacje ogólne

Nazwa i adres Zamawiającego:

Muzeum Górnośląskie w Bytomiu pl. Jana III Sobieskiego 2, 41-902 Bytom

tel./ fax (32) 281-34-01, 281-82-94

wpisane do rejestru instytucji kultury pod numerem RIK-M/15/99, 
NIP 626-00-04-392 Regon 000278451
www.muzeum.bytom.pl
przetarg@muzeum.bytom.pl
Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie procedury pełnej „Regulaminu udzielania zamówień publicznych do 30 tyś euro” oraz w oparciu o postanowienia niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

Zamawiający wskazuje, że komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
Rozdział 2 
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa digitalizacji ok. 134 obiektów bibliotecznych (wartość określona z precyzją ± 10 obiektów), w znaczącej części – starodruków, o łącznej ilości 68.000 stron (wartość określona z precyzją ± 500 stron) polegająca na: 

a) Wykonaniu ok. 68.000 plików skanów obiektów bibliotecznych w formacie TIFF. Wymagania techniczne dotyczące wykonania plików TIFF zostały opisane w załączniku nr 2. 

b) Konwersji wykonanych plików TIFF do plików prezentacyjnych w formacie PDF. Wymagania techniczne dotyczące sposobu konwersji do formatu prezentacyjnego oraz wykonania plików PDF zostały opisane załączniku nr 3.

c) Konwersji wykonanych plików TIFF do plików prezentacyjnych w formacie JPEG. Wymagania techniczne dotyczące sposobu konwersji do formatu prezentacyjnego oraz wykonania plików JPEG zostały opisane załączniku nr 3. 

d) Rozpoznaniu tekstu na zdigitalizowanych stronach kolejnych obiektów bibliotecznych, który w odniesieniu do wszystkich lub znaczącej ilości stron dotyczy alfabetu hebrajskiego z pisownią od prawej do lewej, osadzeniu go w plikach prezentacyjnych PDF oraz zapisaniu pod postacią tekstowych plików XML zgodnie z wymogami standardu ALTO v. 4.0 lub nowszej. Wymagania jakościowe dotyczące sposobu wykonania rozpoznania tekstu opisano w załączniku 4. 

e) Wykonaniu metadanych zewnętrznych opisujących z osobna każdy zdigitalizowany obiekt, złożonych z metadanych: deskryptywnych (wielojęzycznych), strukturalnych, administracyjno-technicznych, konserwatorskich oraz transferowych. W zewnętrznych metadanych publikacji opisane będą właściwości każdego wykonanego pliku (graficznego jak i tekstowego) współtworzącego dany obiekt. Postać wykonanych metadanych zewnętrznych musi odpowiadać wymogom standardów METS, MODS, MARCXML, PREMIS, PAIS, MIX, textMD. Wymóg dokumentowania za pomocą metadanych zewnętrznych dotyczy również pliku miniatury i testowego pliku skanu. Wymagania techniczne dotyczące sposobu wykonania metadanych zewnętrznych opisano w załączniku nr 5.

f) Wykonaniu - w oparciu o metadane zewnętrzne - metadanych wewnętrznych, które zostaną osadzone w plikach prezentacyjnych, o których mowa w punktach b) i c) oraz w plikach macierzystych, o których mowa w punkcie a). Postać osadzonych w plikach metadanych wewnętrznych musi odpowiadać wymogom standardów EXIF oraz XMP. Wymagania techniczne dotyczące sposobu wykonania metadanych wewnętrznych opisano w załączniku nr 6.

g) Opracowaniu i wykonaniu – w oparciu o pliki skanów – wielojęzycznych metadanych deskryptywnych w formacie MARC-21 i użyciu ich podczas wykonywania plików metadanych zewnętrznych METS.
h) Wykonaniu – dla każdego obiektu cyfrowego – pliku miniatury graficznej zgodnie z wymogami zawartymi w załączniku nr 3.

i) Wykonaniu pliku zestawienia zbiorczego w formacie arkusza kalkulacyjnego. Sposób wykonania pliku zestawienia zbiorczego opisano w załączniku nr 7.
j) Opracowaniu i wykonaniu zgodnie z wymogami języka xml plików wielojęzycznych metadanych deskryptywnych, umożliwiających w pełni zautomatyzowane publikowanie plików prezentacyjnych PDF wraz z tymi metadanymi w systemie biblioteki cyfrowej dLibra.
k) Wykonany przedmiot zamówienia zapisany zostanie przez Wykonawcę na nośnikach udostępnionych przez Zamawiającego. Nazewnictwo wykonanych plików oraz pożądaną strukturę katalogów opisano w załączniku nr 8.
Opis obiektów bibliotecznych przeznaczonych do zdigitalizowania oraz stan ich zachowania zawiera załącznik nr 1. 

Wymagania organizacyjne:

a) Wykonawca, który - przedkładając dokument potwierdzający - wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat od daty rozpoczęcia niniejszego postępowania zrealizował co najmniej dwie usługi skanowania obiektów bibliotecznych XVIII-wiecznych i starszych we własnej siedzibie (bądź jest w trakcie ich realizacji), usługę skanowania może realizować, albo w siedzibie Zamawiającego, albo we własnej siedzibie. W przeciwnym wypadku, skanowanie realizowane będzie w siedzibie Zamawiającego.

b) Skanowane zrealizowane będzie za pomocą sprzętu Wykonawcy.

c) Publikacje do zeskanowania wydawane będą Wykonawcy partiami. Wydanie i zwrot każdej partii publikacji będzie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym.

d) Ilości i terminy przekazywania publikacji jak i ich zwrotu, strony ustalać będą na bieżąco.

Rozdział 3
Informacje dodatkowe
1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej PLN, Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.

2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm (nazw) podwykonawców. Wykonawca jest zobowiązany do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, dotyczących podwykonawcy, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazania informacji na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację części zamówienia. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia: skanowanie obiektów bibliotecznych zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w niniejszej SIWZ. Zakres obowiązków osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę musi wynikać z zakresu czynności wykonywanych przez te osoby w trakcie realizacji umowy. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę zatrudnioną lub przez pracodawcę (Wykonawcę) przed zakończeniem ww. okresu, Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na podstawie umowy o pracę.

Rozdział 4 
Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin realizacji zamówienia: 
w dwóch etapach (zgodnie z załącznikiem nr 1)  do 30.11.2020 r. oraz do 29.10.2021 r. 
Rozdział 5
Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz  spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:
1) zdolności technicznej lub zawodowej tj.:

a) Wykonawca wykaże usługi skanowania wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywane, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie. Przez usługi Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało wykonanych nie mniej niż 68.000 skanów ze zbiorów bibliotecznych, w tym nie mniej niż 30.000 skanów ze zbiorów XVIII-wiecznych i starszych.

b) Wykonawca wykaże usługi przetwarzania wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywane, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie. Przez usługi Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało przetworzonych (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 4.0 lub nowszej), nie mniej niż 68.000 skanów.

c) Wykonawca wykaże usługi opracowania opisów wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywane, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie. Przez usługi Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień opracowania przez Wykonawcę opisów dwóch typów – opisów obiektów w formacie MARC-21 oraz opisów w języku xml umożliwiających automatyczne publikowanie plików prezentacyjnych wraz z odpowiadającymi im metadanymi w systemach biblioteki cyfrowej, w łącznej ilości nie mniej niż 200 opisów.

d) Wykonawca wykaże osoby skierowane przez niego do realizacji zamówienia, (w szczególności odpowiedzialne za świadczenie usług, kontrolę jakości) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego do wykonania niniejszego zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca wykaże co najmniej dwie osoby posiadające minimum 3-letnie doświadczenie w skanowaniu drukowanych zbiorów oprawnych, z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym wykonanych zostało nie mniej niż 68.000 skanów, w tym nie mniej niż 30.000 zbiorów XVIII-wiecznych i starszych.

e) Wykonawca wykaże osoby skierowane przez niego do realizacji zamówienia, (w szczególności odpowiedzialne za świadczenie usług, kontrolę jakości) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego do wykonania niniejszego zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca wykaże co najmniej dwie osoby posiadające minimum 3-letnie doświadczenie w przetwarzaniu skanów (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 3.0 lub nowszej), z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym przetworzonych zostało więcej niż 68.000 skanów.

f) Wykonawca wykaże dysponowanie odpowiednim skanerem / skanerami o następujących minimalnych parametrach technicznych: 

i. Możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A2 włącznie),

ii. Do skanowania starodruków – skaner z kołyską V wyposażony w szybę dociskową dającą możliwość skanowania zarówno przy użyciu, jak i bez użycia szyby,

iii. Układ optyczny skanera musi umożliwiać skanowanie w trybie V (maksymalnie 140°),

iv. Bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, UV i IR, zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,

v. Tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity, odcienie szarości – 8 bitów, bitonal,

vi. Rozdzielczość optyczna skanera/skanerów do książek i druków : do 600 dpi włącznie,

vii. Formaty plików wynikowych: co najmniej TIFF bez kompresji.

g) Wykonawca wykaże dysponowanie legalnym oprogramowaniem gwarantującym, że przedmiot zamówienia pozbawiony będzie jakichkolwiek wad prawnych.
Uwaga: 
Przez dwie usługi Zamawiający rozumie usługi świadczone w ramach 2 odrębnych umów.
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
W przypadku udostępnienia Wykonawcy przez inne podmioty zdolności technicznych lub zawodowych lub ich sytuacji finansowej lub ekonomicznej, pozwalającej na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa poniżej.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia. 
Przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia są następujące:
· otwarcie w stosunku do Wykonawcy likwidacji, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

· naruszenie obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosowych środków dowodowych, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do żadnego z Wykonawców nie może być podstaw do wykluczenia z postępowania.

Rozdział 6
Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w SIWZ Rozdział 5 (załącznik nr 10) oraz wymaganie dokumenty wskazane poniżej.
2. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie  składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.
4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu.

5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o Podwykonawcach w oświadczeniu.
6. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca przedłoży:
1) wykaz (min. 2) wykonanych usług skanowania. Przez usługi skanowania Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało wykonanych nie mniej niż 68.000 skanów ze zbiorów bibliotecznych, w tym nie mniej niż 30.000 skanów ze zbiorów XVIII-wiecznych i starszych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. Należy także załączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (patrz rozdział 5 pkt 1 ppkt 3) a)), przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzający, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej; 
2) wykaz (min. 2) wykonanych usług przetwarzania. Przez usługi Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało przetworzonych (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 4.0 lub nowszej), nie mniej niż 68.000 skanów a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. Należy także załączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (patrz rozdział 5 pkt 1 ppkt 3) b)), przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzający, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej;
3) wykaz (min. 2) wykonanych usług opracowania opisów. Przez usługi Zamawiający rozumie realizację co najmniej dwóch zamówień opracowania przez Wykonawcę opisów dwóch typów – opisów obiektów w formacie MARC-21 oraz opisów w języku xml umożliwiających automatyczne publikowanie plików prezentacyjnych wraz z odpowiadającymi im metadanymi w systemach biblioteki cyfrowej, w łącznej ilości nie mniej niż 200 opisów, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. Należy także załączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (patrz rozdział 5 pkt 1 ppkt 3) b)), przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzający, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej;

4) wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego do wykonania niniejszego zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

a) Wykonawca wykaże co najmniej dwie osoby posiadające minimum 3-letnie doświadczenie w skanowaniu drukowanych zbiorów oprawnych, z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym wykonanych zostało nie mniej niż 68.000 skanów, w tym nie mniej niż 30.000 ze zbiorów XVIII-wiecznych i starszych.

b) Wykonawca wykaże co najmniej dwie osoby posiadające minimum 3-letnie doświadczenie w przetwarzaniu skanów (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 4.0 lub nowszej), z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym przetworzonych zostało więcej niż 68.000 skanów;
5) Wykaz oprogramowania i sprzętu, który Wykonawca zamierza użyć do zrealizowania przedmiotu zamówienia.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. oświadczenie i dokumenty składa przynajmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy łącznie.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia:
1) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

2) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
3) oświadczenia Wykonawcy o nie otwarciu w stosunku do niego likwidacji;
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o przedłożone przez Wykonawców dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 6 na zasadzie „spełnia/nie spełnia”.

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży w/w oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Rozdział 7
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów

1. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w Ustawie, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pomiędzy Zamawiającym oraz Wykonawcami będą przekazywane:

a) pisemnie na adres: Muzeum Górnośląskie w Bytomiu pl. Jana III Sobieskiego 2, 41-902 Bytom (komunikacja za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. – Prawo pocztowe)
b) osobiście lub za pośrednictwem posłańca na ww. adres Zamawiającego, sekretariat pok. nr 16

c) drogą elektroniczną na adres e-mail: przetarg@muzeum.bytom.pl
2. Forma pisemna pod rygorem nieważności wymagana jest dla niżej wymienionych czynności, dla których Zamawiający nie zezwala na komunikowanie się faksem lub drogą elektroniczną:
a) złożenie Oferty;

b) zmiana Oferty; 

c) powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę Oferty;
d) uzupełnienie oświadczeń i dokumentów.
3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest Pani Anna Wandzik – specjalista ds. zamówień publicznych.
4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca będą przekazywać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. W celu usprawnienia procedury wyjaśnień treści SIWZ zaleca się przesyłanie plików 
z pytaniami również w wersji edytowalnych plików na adres poczty e-mail: przetarg@muzeum.bytom.pl

7. Zamawiający zamieści treść wyjaśnień na stronie internetowej: www.muzeum.bytom.pl bez ujawniania źródła zapytania.

8. Jednocześnie Zamawiający informuje, że żadne wyjaśnienie treści SIWZ nie będą dokonywane telefonicznie.

Rozdział 8
Termin związania ofertą

Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem wyznaczonego terminu składania ofert.
Rozdział 9
Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w ramach przedmiotowego zamówienia. 
3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ.
4. Oferta powinna być sporządzona:
· w języku polskim, w formie pisemnej (nie dopuszcza się możliwości dostarczenia oferty faksem lub pocztą elektroniczną),

· na maszynie do pisania, komputerze lub pismem odręcznym nieścieralnym atramentem,

· w formie trwale zespolonej (zszycie, zbindowanie, itp) zawierającej stronę tytułową oraz spis treści
5. Oferta i oświadczenia muszą być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania i składania oświadczeń w imieniu wykonawcy – zgodnie z odpisem z właściwego rejestru albo przez osobę odpowiednio umocowaną na podstawie właściwego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo powinno został złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. Nie dopuszcza się poświadczania za zgodność z oryginałem pełnomocnictwa przez osobę, której zostało ono udzielone. 
6. Wymagane w SIWZ dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski przez Wykonawcę. 
7. Wszystkie strony oferty oraz wszystkie załączone oświadczenia, tłumaczenia i inne dokumenty, winny być parafowane przynajmniej przez jedną osobę upoważnioną do podpisania oferty. Dotyczy to zarówno oryginałów oświadczeń i dokumentów jak też ich poświadczonych za zgodność z oryginałem kserokopii.

8. Jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), dane te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz oferty, opisanej: „Informacje będące tajemnicą przedsiębiorstwa” oraz wskazać numery stron stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. Zamawiający jednocześnie wskazuje iż to wykonawca, który zastrzega informacje podane w ofercie, jako stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa obowiązany jest wykazać, że zastrzeżone przez niego w ofercie informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
9. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert w postępowaniu, zastrzec, że informacje wskazane w ofercie zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
10. Dla uniknięcia wątpliwości jako tajemnicę przedsiębiorstwa należy rozumieć, nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
11. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom. Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.

12. Jeżeli oferta jest składana przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania.

13. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika (lidera) Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
14. Zaleca się opracowanie pierwszych stron oferty wg załączonego do SIWZ wzoru – załącznik nr 9 do SIWZ. Niezastosowanie wzoru określonego w załączniku nie spowoduje odrzucenia oferty, jednakże Zamawiający wymaga, aby w złożonej ofercie znalazły się wszystkie oświadczenia zawarte we wzorze oferty.

15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawcy przysługuje prawo wycofania złożonej oferty. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie ostatecznego terminu składania ofert.

16. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane i podlegać będą zwrotowi, bez otwierania koperty.

17. Oferta powinna zostać umieszczona w kopercie. Koperta ta powinna zostać zamknięta w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie i oznaczona wyłącznie oznakowaniem: "Przetarg na digitalizację" oraz nazwą i adresem Wykonawcy. Jeżeli Oferta zostanie złożona w inny niż powyżej opisany sposób, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie, przedwczesne lub przypadkowe otwarcie Oferty.
18.   Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:

a) formularz ofertowy, zgodny z Załącznikiem nr 9 do SIWZ, 

b) oświadczenia oraz dokumenty dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania; 

c) wraz z ofertą Wykonawca ma złożyć próbkę, zgodnie z załącznikiem nr 14 do SIWZ tj. próbkę jakościową na nośniku danych. Niezłożenie przez Wykonawcę wymaganej próbki oraz dokumentów z pkt 3 skutkować będzie odrzuceniem oferty. Złożenie przez Wykonawcę próbki niezgodnej z minimalnymi wymaganiami Zamawiającego określonymi w załączniku nr 14 do SIWZ skutkować będzie odrzuceniem oferty.
19. Niestawienie się Wykonawcy w wyznaczonym terminie na demonstrację próbki będzie uznane za niezgodność oferty z SIWZ i oferta taka zostanie odrzucona.
Rozdział 10
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Miejsce składania ofert: Muzeum Górnośląskie w Bytomiu, pl. Jana III Sobieskiego 2,                      41-902 Bytom - portiernia budynku biurowo-magazynowego .

2. Termin składania ofert: 22.06.2020 r. do godz. 10:00.
3. Miejsce otwarcia ofert: Muzeum Górnośląskie w Bytomiu, pl. Jana III Sobieskiego 2,                      41-902 Bytom
4. Termin otwarcia ofert: 22.06.2020 r. do godz. 10:30.
5. Otwarcia i oceny ofert dokona Komisja powołana przez Dyrektora Muzeum Górnośląskiego w Bytomiu. Komisja zbada czy złożone oferty są ważne i odpowiednie po czym, stosując wyspecyfikowane kryteria oceny dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. 
6. W toku badania ofert Zamawiający sprawdzi najpierw, czy poszczególni Wykonawcy, którzy nie zostali wykluczeni, złożyli odpowiednie oferty. 

7. W razie gdy złożona oferta będzie sprzeczna ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, Zamawiający dokona odrzucenia rozpatrywanej oferty. 

8. Zamawiający unieważni postępowanie gdy żadna z ofert nie będzie spełniała wymogów SIWZ lub cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia..

9. Złożona oferta będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (art. 11 pkt 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji – Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1071) co do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł (w odniesieniu do tych informacji), że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania.

Rozdział 11
Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę jednoznaczną i ostateczną za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. 
2. Oferowana cena powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia określonego w SIWZ. Oferowana cena powinna pokrywać wszelkie zobowiązania umowne w tym ryzyko z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego.

3. Cena powinna być wyrażona w złotych polskich i określać wartość usługi będącej przedmiotem zamówienia na dzień rozpoczęcia usługi, w wartości netto oraz brutto, słownie i cyframi – wypełnione zgodnie z dołączonym załącznikiem nr 9.

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej PLN.

Rozdział 12
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

Przy wyborze i ocenie złożonych ofert, Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami i wagami:

1. Cena



60 %

2. Próbka jakościowa

40 % 

Ad. 1 - kryterium - Cena:

Cena będzie obliczona na podstawie wzoru:




Cn


C of
=   ------------  x  Wc 




Cb  

C of  - otrzymane punkty

Cn     - najniższa cena spośród złożonych Ofert

Cb     - cena badanej Oferty

Wc    - waga kryterium 

Wykonawca, który przedstawi najniższą cenę w Ofercie otrzyma 100 punktów, inni Wykonawcy odpowiednio mniej, stosownie do w/w wzoru.

Stosowana punktacja od 0 do 100 punktów

Ad. 2 - kryterium – Próbka jakościowa
Ilość punktów (P of) za kryterium „Próbka jakościowa” zostanie przyznana według zasad określonych w tabeli wyznaczenia punktacji próbki zamieszczonej w załączniku 14
Punktacja obliczana będzie na podstawie wzoru:
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P of
=   ------------  x  Wp 



         Pmax  

P of        - otrzymane punkty

Pmax     - maksymalna ilość punktów

Pb          - ilość punktów badanej oferty

Wp         - waga kryterium 

Następnie otrzymane punkty w każdym z kryteriów zostaną pomnożone przez wagi kryteriów i zsumowane.

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów z obu kryteriów.
Punkty zostaną obliczone do 2 miejsc po przecinku.

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród  tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które spełniają wymagania określone w SIWZ.

Rozdział 13
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba/y upoważniona/e do reprezentowania Wykonawcy ujawnione w aktualnym odpisie z właściwego rejestru albo w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo wraz z ofertą lub przed zawarciem umowy udzielone przez osobę ujawnioną we właściwym dokumencie – oryginał dokumentu lub odpis pobrany na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sądowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 168, poz. 1186, ze zm.).
3. Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać (przed podpisaniem umowy) dostarczenie umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w tym również umowy spółki cywilnej.
Rozdział 14
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

6. Ogólne warunki umowy / projekt umowy stanowią załącznik 15 do SIWZ.
7. Zmiany zawartej umowy będą wymagały pisemnego aneksu, w zakresie ustalonym 
poniżej. 
8. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian zawartej z wybranym Wykonawcą umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: 
1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie mającym wpływ na realizację zamówienia,
2) zmiany Podwykonawcy ,

3) Strony przewidują możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w następujących warunkach:
a. w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług,
b. w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r., o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
Bytom, dnia 15.06.2020 r. 



Specyfikację zatwierdziła
            Iwona Mohl
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Załączniki 1 - 8 do SIWZ  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 1

Opis obiektów bibliotecznych przeznaczonych do zdigitalizowania oraz stan ich zachowania.

Książki przewidziane do digitalizacji w roku 2020
	Lp.
	Nr inw. ,,U”
	Wymiary (cm)
	Ilość stron
	Datowanie
	Stan zachowania

	1.       
	5
	28,2x20x1
	162
	1928 r.
	1

	2.       
	9
	28,5x18,5x2,5
	346
	 
	1,5

	3.       
	11
	27,7x19,5x2
	298
	 
	1,5

	4.       
	12
	28xx20x2
	444
	1929 r.
	1

	5.       
	18
	15,5x10x2,5
	606
	 
	0,5

	6.       
	33
	25x19,5x3
	326
	 
	2

	7.       
	34
	14,5x10x2
	486
	 
	1

	8.       
	49
	28x22,5x3,5
	392
	1874 r.
	1,5

	9.       
	51
	41x27,5x4
	390
	1927 r.
	2

	10.  
	53
	46,5x30x2,5
	540
	 
	1

	11.  
	71
	35,2x21x4,4
	528
	 
	0

	12.  
	76
	29x22,5x2,5
	336
	 
	0,5

	13.  
	77
	27,5x20x1,8
	360
	1928 r.
	1,5

	14.  
	79
	28,2x20,5x1,5
	224
	1928 r.
	1

	15.  
	82
	28,5x20x1
	160
	 
	1

	16.  
	88
	15,5x10,3x1,9
	322
	 
	2

	17.  
	97
	22x14x3,7
	462
	 
	2

	18.  
	109
	13,5x18,9x5,4
	552
	 
	0

	19.  
	117
	27,3x19x2,3
	296
	 
	2

	20.  
	118
	23x15,5x3
	446
	 
	2

	21.  
	120
	22,4x19,5x2
	336
	 
	0,5

	22.  
	126
	13,7x15x2,4
	386
	 
	2

	23.  
	132
	22x15x2,3
	466
	 
	2

	24.  
	143
	20,8x13,5x2
	360
	 
	1,5

	25.  
	157
	24x17x3
	548
	1894 r.
	1,5

	26.  
	174
	22,5x15x2,3
	466
	 
	2

	27.  
	194
	21,8x14,5x1,5
	300
	1921 r.
	2

	28.  
	198
	22x14,5x3,7
	436
	1895 r.
	2

	29.  
	214
	17x12x3
	722
	 
	2

	30.  
	218
	21,7x15x1,7
	276
	 
	2

	31.  
	222
	17,3x12x1,5
	314
	 
	2

	32.  
	229
	18,5x11,8x2,2
	410
	 
	2

	33.  
	232
	22,7x15x2,1
	420
	 
	2

	34.  
	234
	19,8x13,4x1,5
	300
	 
	2

	35.  
	238
	15,4x11,4x1,3
	210
	 
	2

	36.  
	244
	18,3x11,5x3,1
	428
	 
	2

	37.  
	247
	20,2x12,5x1,3
	197
	 
	1,5

	38.  
	251
	11,8x8,5x2,5
	478
	 
	1,5

	39.  
	255
	22,2x14,5x2,2
	252
	 
	2

	40.  
	259
	17,3x12x1,8
	292
	 
	1,5

	41.  
	262
	22x14,5x1,5
	308
	 
	2

	42.  
	295
	22,4x14x2,8
	470
	 
	1,5

	43.  
	302
	21,8x14x2,3
	474
	1874 r.
	2

	44.  
	303
	22,5x14x2,3
	222
	 
	1,5

	45.  
	304
	21x14x3
	522
	 
	1

	46.  
	307
	18,8x11,5x2
	184
	 
	1

	47.  
	312
	21,3x15,5x3,5
	372
	 
	1

	48.  
	313
	23x15,5x3,5
	692
	1865 r.
	1,5

	49.  
	316
	22x2,3x14,5
	368
	1887 r.
	1

	50.  
	317
	24,8x17,5x4
	774
	 
	1,5

	51.  
	322
	28,8x23x3
	362
	 
	2

	52.  
	324
	29,8x23x3
	466
	 
	1,5

	53.  
	330
	30x23x3,2
	414
	 
	1,5

	54.  
	332
	31,5x23,5x0,5
	64
	 
	1

	55.  
	333
	27,7x19x1
	208
	1928 r.
	1

	56.  
	343
	27,3x19,8x1,7
	352
	 
	0,5

	57.  
	346
	14x10x3
	664
	 
	0,5

	58.  
	349
	18x11x3
	400
	1900 r.
	1

	59.  
	352
	28,822,6x2,5
	372
	 
	2

	60.  
	355
	27,2x20x2,3
	282
	 
	2

	61.  
	361
	22,8x14,5x3,7
	570
	 
	2

	62.  
	367
	19,2x12x1
	162
	 
	1,5

	63.  
	371
	22,6x15,5x1,3
	242
	 
	1

	64.  
	372
	23,2x14,9x3,1
	430
	 
	2

	65.  
	374
	22x17x2,8
	374
	 
	2

	66.  
	378
	43,2x27,5x5,5
	216
	 
	0

	67.  
	379
	23x14x1,8
	438
	 
	2

	68.  
	385
	23,2x14,5x3
	494
	 
	2

	69.  
	432
	14x9,5x2,7
	488
	 
	1,5

	70.  
	433
	15,3x11x2,5
	402
	 
	1,5

	71.  
	442
	23x15x2
	378
	 
	1,5

	72.  
	445
	23,7x14,6x1,8
	296
	 
	2

	73.  
	449
	22,5x15x3,3
	476
	 
	1,5

	74.  
	459
	27,5x20,5x2,8
	392
	 
	2

	75.  
	464
	23,4x15,5x3,3
	520
	 
	2

	76.  
	468
	23x15,5x1,5
	240
	 
	2

	77.  
	480
	20,1x13,7x1,7
	308
	 
	1,5

	78.  
	508
	14x10x3
	510
	 
	2

	79.  
	551
	18,1x11,5x0,5
	48
	 
	0,5

	
	
	RAZEM:
	30227
	
	


Książki przewidziane do digitalizacji w roku 2021
	Lp.
	Nr inw. ,,U”
	Wymiary (cm)
	Ilość stron
	Datowanie
	Stan zachowania

	1.       
	87
	26,5x12x6
	1310
	 
	2

	2.       
	102
	21x14x2,5
	502
	 
	2

	3.       
	106
	21,5x14,4x5,3
	714
	 
	2

	4.       
	111
	22,8x15x4
	694
	 
	2

	5.       
	258
	16,9x12x4,7
	1008
	 
	2

	6.       
	325
	28,6x21,5x2,8
	598
	1887 r.
	2

	7.       
	345
	16,5x11x3
	612
	 
	2

	8.       
	398
	22,5x15x2,5
	468
	 
	2

	9.       
	434
	17x12x2,5
	428
	 
	2

	10.  
	436
	22x14,5x2
	482
	 
	2

	11.  
	446
	22,5x14x2,5
	484
	 
	2

	12.  
	455
	22,8x14x3,3
	708
	 
	2

	13.  
	466
	23,3x14,5x4,5
	532
	 
	2

	14.  
	473
	21,9x14x4
	948
	 
	2

	15.  
	474
	23x14,5x3
	502
	 
	2

	16.  
	496
	23x16x3
	754
	 
	2

	17.  
	497
	23x15x3
	476
	 
	2

	18.  
	522
	16x11x4,5
	1078
	 
	2

	19.  
	537
	23x15,5x2
	488
	 
	2

	20.  
	14
	18,5x11x2,5
	436
	 
	2,5

	21.  
	60
	39,5x24,5x4
	566
	1857 r.
	2,5

	22.  
	67
	22,5x14x3,5
	810
	 
	2,5

	23.  
	160
	22,8x15x2,5
	482
	 
	2,5

	24.  
	180
	23x15,3x3,8
	542
	1909 r.
	2,5

	25.  
	339
	29x23x3
	452
	 
	2,5

	26.  
	350
	38x24,5x5
	674
	 
	2,5

	27.  
	453
	22,2x14,3x5
	772
	 
	2,5

	28.  
	454
	23x15x4,7
	724
	 
	2,5

	29.  
	514
	21,5x14,5x3
	540
	 
	2,5

	30.  
	517
	22,5x15x2,5
	556
	 
	2,5

	31.  
	42
	22,5x15,5x3
	618
	 
	3

	32.  
	95
	23,8x15,3x3,5
	588
	1902 r.
	3

	33.  
	104
	22,5x14x4,8
	828
	1879 r.
	3

	34.  
	115
	21x14x4,5
	564
	 
	3

	35.  
	141
	22x14,5x2,3
	584
	 
	3

	36.  
	142
	22,5x15,8x3,4
	774
	 
	3

	37.  
	149
	23,2x15,5x3,5
	640
	1880 r.
	3

	38.  
	257
	17,3x12x3,3
	596
	 
	3

	39.  
	288
	22x14,5x4
	820
	 
	3

	40.  
	311
	22,4x14,5x3,3
	672
	1865 r.
	3

	41.  
	364
	16,5x11,5x3
	610
	 
	3

	42.  
	377
	22,4x15x4
	892
	1878 r.
	3

	43.  
	435
	21x14,5x4,3
	756
	 
	3

	44.  
	437
	22,7x14,5x0,3
	712
	 
	3

	45.  
	447
	23x16x4,8
	684
	 
	3

	46.  
	448
	23,3x15x4,6
	756
	 
	3

	47.  
	451
	22,9x14x4,2
	912
	 
	3

	48.  
	484
	22,7x14,5x3
	526
	 
	3

	49.  
	512
	16,5x12x5,5
	952
	 
	3

	50.  
	64
	23,5x15x3,5
	770
	 
	3,5

	51.  
	103
	22,5x14,6x6
	992
	 
	3,5

	52.  
	158
	22x14,5x2,3
	628
	1883 r.
	3,5

	53.  
	268
	22,6x15x3
	580
	 
	3,5

	54.  
	17
	16,5x11x8,5
	1192
	 
	4

	55.  
	177
	20,3x13,5x4,2
	658
	 
	4

	
	
	RAZEM:
	37644
	
	


Skala oceny zastosowana do scharakteryzowania stanu zachowania księgozbioru

	Grupy


	Ocena  stanu zachowania w punktacji 0-4
	Opis stanu zachowania



	Grupa I
	0
	stan zachowania książek stabilny, nie wymaga interwencji konserwatorskiej, należy zapewnić opakowanie bezkwasowe.

	Grupa II
	0,5-1,5
	stan zachowania książek  jest stosunkowo stabilny, wymagane jest oczyszczenie, delikatne podklejenia i opakowanie w pudło bezkwasowe.

	Grupa III
	2-2,5
	stan zachowania książki jest już zły, utrata konstrukcji, rozszycie, dezintegracja okładziny z blokiem, zakurzenie, zabrudzenia, ubytki, naderwania, zakwaszenie, należy zapewnić opakowanie bezkwasowe.

	Grupa IV
	3-4
	stan książek jest bardzo zły, niekiedy wręcz katastrofalny, silne zakurzenie i zabrudzenie, utrata konstrukcji, rozszycia bloku, pęknięcia, ubytki, naderwania, odizolowana okładzina z ubytkami przetarciami, duże deformacje, papier bardzo osłabiony, bibulasty, zakwaszenie, należy zapewnić opakowanie bezkwasowe.


Załącznik nr 2

Wykonywanie plików macierzystych w formacie TIFF.

1. Format plików macierzystych: TIFF, jednostronicowy. 

2. Głębia barwy każdego pliku skanu: RGB 24 bitowy. 

3. Optyczna rozdzielczość skanowania: 450 dpi dla stron, których powierzchnia nie przekracza wartością powierzchni formatu A3 oraz 300 dpi dla powierzchni skanowania większych lub równych powierzchni formatu A3. Przez powierzchnię skanowania rozumie się całkowitą powierzchnię, jaką zajmuje zeskanowana strona. Wykonawca, jeżeli uzna to za stosowne, przykładowo w celu osiągnięcia wymaganego poziomu rozpoznania OCR – może dla wybranych stron wykonać skanowanie z rozdzielczościami wyższymi niż określone w niniejszym punkcie, a które to należy rozumieć, jako rozdzielczości minimalne. Dopuszczalnymi wartościami rozdzielczości optycznej skanowania są wyłącznie: 300, 400, 450 oraz 600 dpi. 

4. W sytuacji, kiedy skanowana jest strona o formacie, co najmniej A3 , a nie przekraczająca rozmiarem formatu A1, która zawiera tekst o wielkości czcionki mniejszej niż 8 punktów drukarskich, wymaga się, by skanowanie wykonano z rozdzielczością minimum 400 dpi. Dla takich stron zalecaną wartością rozdzielczości jest rozdzielczość 450 dpi. 

5. Kompresja pliku macierzystego: pliki w formacie TIFF należy zapisać na nośnikach bez kompresji. W przypadku, gdy różnica rozmiarów plików TIFF bez kompresji oraz skompresowanych wynosi co najmniej 10%, dopuszczalne jest zastosowanie bezstratnej kompresji LZW. 

6. Wymiary zeskanowanej strony w pliku TIFF (szerokość, wysokość) muszą być takie same jak wymiary strony obiektu papierowego. Przeskalowania wymiarów plików TIFF są niedopuszczalne. 

7. Plik skanu powinien być wykonany z jednolitym i równomiernym oświetleniem całej powierzchni skanowanej strony. 

8. Zawartość metadanych EXIF generowana podczas skanowania powinna pozostać w plikach TIFF bez zmian. W każdym pliku TIFF należy zapisać wewnętrzne metadane uniwersalne, zgodnie z wymogami określonymi w załączniku nr 8. 

9. Dla każdego woluminu obraz skanu każdej strony zawierającej przynajmniej jedno słowo - należy poziomować względem tekstu zawartego na tej stronie. Dla stron zawierających tekst w pionie oraz w poziomie, poziomowanie prowadzić należy względem tego kierunku, w którym na stronie umieszczono większą część tekstu. 

10. Maksymalne dopuszczalne odchylenie wierszy tekstu od poziomu nie może przekroczyć 1,5°. Marginesy wokół zeskanowanej strony: 

· 2.0 mm wokół obrzeży nie graniczących ze stroną sąsiadującą obiektu papierowego, 

· 2.0 mm wzdłuż obrzeża graniczącego ze stroną sąsiadującą obiektu papierowego. 

· Powyższy wymóg nie dotyczy skanów rozkładanych kart lub wklejonych do obiektów map, które powinny być kadrowane do swojego własnego wymiaru, 

11. Pod skanowane obiekty biblioteczne (bez względu na rodzaj skanowanego obiektu) oraz pod każdą ze skanowanych stron należy podkładać brązową podkładkę tak, by obszar marginesów w plikach skanów nie zawierał czarnych fragmentów stołu skanera.

12. Wyrównanie postrzępionych kart dopuszczalne jest w minimalnym zakresie, tylko do pierwszej linii ścinającej samą kartę, pod warunkiem braku treści na linii cięcia i poza nią. 

13. Jeżeli zagięcie strony powoduje w jakimkolwiek stopniu przesłanianie jej treści, wymagane jest niwelowanie tych zagięć przed wykonaniem skanowania. W przypadku stron, dla których operacja ta może spowodować trwałe ich uszkodzenie, Wykonawca - po potwierdzeniu tego faktu przez Zamawiającego - może odstąpić od jej realizacji. 

14. Wszystkie strony wchodzące w numerację, nawet puste, podobnie jak okładki oraz strony nienumerowane, muszą być zeskanowane.

15. Zachowanie oryginalnego układu (porządku) stron jest obligatoryjne i realizowane przez stosowne nazywanie kolejnych plików skanów. 

16. Pliki macierzyste każdego zdigitalizowanego obiektu należy zapisać w oddzielnym folderze dyskowym. Sposób nazewnictwa folderów oraz plików TIFF opisano w załączniku nr 8. 

17. Jakiekolwiek inne operacje na plikach macierzystych są zabronione. Dotyczy to m.in. operacji zmiany rozdzielczości (downsampling/upsampling), redukcji głębi kolorów, zmiany jasności, manipulacji poziomem kontrastu. 

18. Skan powinien wiernie zachowywać kolorystykę oryginału papierowego (zapis plików skanów bez rozdzielania profilu wyświetlania na pole predefiniowane i treść skanu). 

19. Dla każdej publikacji zwartej oraz każdego rocznika publikacji ciągłej należy wykonać skan testowy, który zawierać będzie stronę tytułową skanowanej publikacji oraz dołączony wzorzec kolorów (np. Adobe RGB 1998). Wzorzec kolorów należy umieścić na skanowanej stronie. Programy udostępniające składowe koloru wskazanego kursorem myszki, powinny w obszarze bieli i czerni w użytym wzorcu wskazywać wartości zawarte w przedziałach : dla bieli R 250÷255, G 250÷255, B 250÷255, a dla czerni R 0÷5, G 0÷5, B 0÷5. Publikacje, dla których skan testowy nie potwierdzi spełnienia niniejszego wymogu, nie będą podlegać odbiorowi przez Zamawiającego. Sposób nazewnictwa i lokalizację zapisu plików skanu testowego opisany jest w załączniku nr 8.

20. Kopie plików TIFF muszą być przechowywane przez Wykonawcę do końca okresu gwarancyjnego i na wniosek Zamawiającego udostępniane mu w celu skopiowania na nośniki będące własnością Zamawiającego.

Załącznik nr 3

Wykonywanie konwersji plików macierzystych do formatów JPEG¸ PDF oraz pliku miniatury graficznej.

Pliki w formacie prezentacyjnym JPEG – wymogi techniczne wykonania. 

1. Rozmiar poszczególnych stron publikacji cyfrowej zapisanych w formacie JPEG (szerokość i wysokość) musi być identyczny jak rozmiar plików TIFF, z których je wykonano. 

2. Głębia barwy poszczególnych stron publikacji cyfrowej zapisanych w formacie JPEG musi być taka sama jak głębia barw plików TIFF, z których strony je wykonano. 

3. Rozdzielczość poszczególnych stron publikacji cyfrowej zapisanych w formacie JPEG musi być taka sama jak rozdzielczość plików TIFF, z których je wykonano. 

4. Pliki w formacie JPEG nie mogą zawierać żadnych dodatkowych treści (reklam, znaków wodnych identyfikujących Wykonawcę).

5. Konwersję plików TIFF do formatu JPG należy wykonać z kompresją 80%. 

6. Sposób nazewnictwa folderów, pliku każdej strony publikacji opisany jest w załączniku nr 8 do SIWZ. 

7. We wszystkich plikach JPEG należy zintegrować uniwersalne metadane wewnętrzne identyfikujące i opisujące publikację. Sposób wykonania - zapisywanych w plikach JPEG - metadanych opisany jest w załączniku nr 6 do SIWZ. 

Pliki w formacie prezentacyjnym PDF – wymogi techniczne wykonania. 

1. Sposób zapisu plików pojedynczej publikacji cyfrowej w formacie pdf : plik wielostronicowy zawierający wszystkie strony zdigitalizowanego obiektu. 

2. Rozmiar poszczególnych stron publikacji cyfrowej zapisanych w formacie pdf (szerokość i wysokość) musi być identyczny jak rozmiar plików TIFF, z których je wykonano. 

3. Głębia barwy poszczególnych stron publikacji cyfrowej zapisanych w formacie pdf musi być taka sama jak głębia barw plików TIFF, z których strony te wykonano. 

4. Publikacje cyfrowe w formacie pdf nie mogą zawierać żadnych dodatkowych treści (reklam, znaków wodnych identyfikujących Wykonawcę czy też ukrytych hiperłączy). 

5. Publikacje cyfrowe w formacie pdf w podstawowej przeglądarce producenta będą wyświetlać się z powiększeniem „dopasuj do okienka”.

6. Dla publikacji. których kolejne strony zawierają wyłącznie (lub też w przeważającym stopniu) tekst, a zwłaszcza publikacji o ilości stron powyżej 20, zaleca się wykonanie publikacji cyfrowej w odmianie formatu pdf określanej jako „High Compression PDF” lub „HC-PDF”,

7. Sposób nazewnictwa folderów i pliku każdej publikacji opisany jest w załączniku nr 8 do SIWZ.

8. We wszystkich publikacjach pdf należy zintegrować uniwersalne metadane wewnętrzne identyfikujące i opisujące publikację cyfrową. Sposób wykonania - zapisywanych w publikacjach PDF - metadanych opisany jest w załączniku nr 6 do SIWZ.

Miniatura graficzna – wymogi techniczne wykonania. 

1. Dla każdego obiektu cyfrowego należy wykonać plik miniatury graficznej w formacie plików PNG,

2. Dłuższy bok miniatury będzie posiadać 300 pikseli,

3. Treścią miniatury będzie strona tytułowa obiektu, gdy obiekt nie posiada strony tytułowej, treścią miniatury będzie okładka lub pierwsza strona zawierająca tekst.
Sposób nazewnictwa miniatur i lokalizację ich zapisu opisano w załączniku nr 8 do SIWZ.
Załącznik nr 4

Wykonywanie i zachowanie tekstu rozpoznanego w kolejnych plikach macierzystych
1. Każda strona, każdego obiektu cyfrowego, zawierająca co najmniej jedno słowo drukowane, poddana będzie rozpoznaniu OCR (głównie język hebrajski),

2. Wymóg wykonania rozpoznania OCR nie dotyczy stron zawierających wyłącznie : grafiki, fotografie, pismo odręczne, zapis nutowy lub tekst wydrukowany czcionkami cyrylicznymi, gotyckimi (szwabachą), arabskimi lub greką,

3. Wymagana skuteczność prawidłowego rozpoznania OCR słów na pojedynczej stronie : przynajmniej 80%,

4. Niższy próg trafności rozpoznania OCR dopuszczony jest jedynie dla stron zawierających wzory i wyrażenia matematyczne, fizyczne, chemiczne i/lub odwrócone o 90° względem poziomu zestawienia tabelaryczne oraz strony zawierające tekst zarówno czcionkami alfabetu łacińskiego jak i czcionkami cyrylicznymi, arabskimi lub greką,

5. Rozpoznanie OCR należy prowadzić wyłącznie z uwzględnieniem układu graficzno-logicznego strony (pełne treści kolejnych artykułów wydrukowanych w kolejnych obszarach/kolumnach strony) i w taki też sposób rozpoznany tekst musi być zapisany w plikach prezentacyjnych w formacie PDF,

6. Rozpoznany tekst pojedynczej strony należy zachować jako prosty plik tekstowy zawierający wyłącznie rozpoznane na stronie słowa. W takich plikach tekstowych należy stosować kodowanie liternictwa UTF-8. Pliki tekstowe zapisane będą w folderze „TEXT”.

7. Ponadto, rozpoznany tekst strony należy zapisać jako tekstowy plik xml odpowiadający wymogom standardu ALTO w wersji 4.0 lub nowszej. Plik zapisany będzie w folderze „ALTO”,

8. Sposób nazewnictwa pliku dla każdej strony publikacji opisany jest w załączniku nr 8 do SIWZ. 

Wykonanie pliku ALTO dla rozpoznanego tekstu pojedynczej strony.

Każdy wykonany plik ALTO musi zawierać :

1. Współrzędne kolejnych słów wyrażonych w jednostce inch/1200 lub w pikselach,

2. Określenie z nazwy pliku obrazu, którego dotyczy rozpoznany tekst (element fileName),
3. Określenie identyfikatora pliku obrazu, a nadanego w pliku METS (element fileIdentifier),

4. Określenie nadanego w pliku METS identyfikatora obiektu cyfrowego, którego dotyczą : w/w plik obrazu i plik ALTO (element documentIdentifier),

5. Określenie użytego oprogramowania (elementy contentGeneration oraz postOperation),

6. Wyznaczenie wartości elementów TopMargin, LeftMargin, RightMargin, BottomMargin,

7. Przypisanie – w oparciu o metadane deskryptywne - atrybutowi LANG w kontenerach „ComposedBlock”, „TextBlock” lub ew. „TextLine” kodu języka, którego dotyczy rozpoznany tekst.

8. Podział każdego słowa na sylaby należy zapisywać w atrybucie HYP, któremu jako wartość, należy przypisać znak myślnika, a nie numer kodu znaku podziału, co było znamiennym dla starszych wersji schematu ALTO,

9. Dla elementów string, których zawartością jest początkowa lub końcowa część słowa podzielonego na sylaby, należy przypisać odpowiednie wartości do atrybutów SUBS_CONTENT oraz SUBS_TYPE.

Załącznik nr 5

Wykonywanie plików metadanych zewnętrznych.

Wykonywanie plików deskryptorów oraz pliku METS przekazywanych pakietów informacji.

Dla każdego obiektu cyfrowego wykonane będą pliki deskryptorów, które definiujące te obiekty. Wymaganym jest, by pliki te wykonać zgodnie z wymogami standardu PAIS. Kolejne pliki deskryptorów będą opisywać/definiować :

1. Nadrzędną kolekcję obiektu,

Opisanie w tym pliku deskryptora elementów descriptorModelID, descriptorID oraz parentCollection jest obowiązkowe.

2. Podstawową kolekcję obiektu,

Opisanie w tym pliku deskryptora elementów descriptorModelID, descriptorID oraz parentCollection jest obowiązkowe.

3. Typ obiektu, typy wszystkich grup obiektów danych, typy obiektów danych,

Opisanie w tym pliku deskryptora elementów descriptorModelID, descriptorID oraz dla każdego kontenera typu grupy groupTypeID i dataObjectTypeID jest obowiązkowe.

4. Ograniczenia podczas procesu przekazywania obiektu do długoterminowej archiwizacji.

Opisanie w tym pliku deskryptora elementów producerArchiveProjectID, sipContentTypeID oraz kontenera authorizedDescriptor jest obowiązkowe.

Dla każdego obiektu cyfrowego należy wykonać plik METS wraz z odpowiadającymi mu plikami deskryptorów, o których mowa powyżej. W pliku METS, w sekcjach structmap, fileSec, techMD oraz digiprovMD dostępne będą metadane wszystkich plików obiektu cyfrowego, za wyjątkiem pliku miniatury i pliku skanu testowego. W każdym pliku METS wystąpić muszą następujące sekcje :

1. Obszar nazewniczy (Name Space) pozwalający na pobranie plików definiujących użyte w pliku METS schematy (standardy).

2. Sekcja metsHdr zawierająca dane osób i instytucji uczestniczących w wykonaniu obiektu cyfrowego oraz oprogramowania użytego do wykonania pliku METS,

3. Sekcja dmdSec wykonana zgodnie z wymogami schematu MARCxml,

4. Sekcja dmdSec wykonana zgodnie z wymogami schematu MODS,

5. Sekcja amdSec/techMD - metadane administracyjne „representation” obiektu cyfrowego - schemat PREMIS,

Opisanie w tej sekcji m.in. jednostek semantycznych objectIdentifier, objectCategory oraz relationshipType jest obowiązkowe.

6. Sekcje amdSec/techMD - metadane administracyjne każdego obiektu danych (pliku cyfrowego) - schemat PREMIS, Opisanie w tych sekcjach m.in. jednostek semantycznych objectCategory, objectCharacteristics, creatingApplication, relationship, linkingEventIdentifier, preservationLevel oraz storage jest obowiązkowe.

7. Sekcja amdSec/sourceMD opisująca za pomocą schematu DCMES cechy fizyczne obiektu analogowego,

8. Sekcje amdSec/techMD – metadane techniczne tekstowych obiektów danych – schemat textMD,

Metadane wykonane będą z optymalizacją zapisu wspólnych wartości względem typów obiektów danych. Opisanie w tych sekcjach m.in. elementów encoding, lineOrientation, pageOrder oraz character_info jest obowiązkowe,

9. Sekcje amdSec/techMD – metadane techniczne graficznych obiektów danych – schemat MIX,

Metadane wykonane będą z optymalizacją zapisu wspólnych wartości względem typów obiektów danych. Opisanie w tych sekcjach m.in. elementów BasicDigitalObjectInformation oraz ImageAssessmentMetadata jest obowiązkowe,

10. Sekcje amdSec/techMD - metadane administracyjne opisujące kolejno – obiekt cyfrowy, kolejne grupy obiektu cyfrowego oraz kolejne typy obiektów danych – schemat PAIS,

Opisanie w tych sekcjach m.in. jednostek semantycznych sipTransferObject oraz kompletu wystąpień sipTransferObjectGroup i sipDataObject jest obowiązkowe.

11. Sekcja amdSec/digiprovMD – metadane konserwatorskie obiektu cyfrowego – schemat PAIS,

Opisanie w tej sekcji m.in. jednostek semantycznych sipID, producerSourceID oraz sipContentTypeID jest obowiązkowe.

12. Sekcje amdSec/digiprovMD – metadane konserwatorskie dotyczące zdarzeń i agentów (o ile wystąpili) związanych z przekazywanym obiektem - schemat PREMIS. Opisane będą zdarzenia :

· dokumentowania obiektu wykonanego przez Wykonawcę, 

· utworzenia obiektu cyfrowego, 

· digitalizacji, konwersji i rozpoznania OCR w odniesieniu do każdego obiektu danych, którego zdarzenie to dotyczyło,
· generowania identyfikatora przekazywanego pakietu informacji (obiektu cyfrowego z plikami metadanych),

13. Sekcja amdSec/rightsMD – metadane dotyczące praw własności, praw udostępniania obiektu,

14. Sekcja fileSec zawierająca zestawienie wszystkich grup oraz obiektów danych obiektu cyfrowego – schemat METS,

Dla każdego obiektu danych oczekuje się wykonania unikalnego identyfikatora, podania m.in. jego typu MIME, rozmiaru w bajtach, daty utworzenia, wartości sumy kontrolnej wg algorytmu MD5, wszystkich odwołań do sekcji metadanych administracyjno-technicznych oraz określenia - za pomocą adresowania względnego - jego nazwy,

15. Sekcja structMap przedstawienie fizycznej struktury obiektu cyfrowego uwzględniającej wszystkie jego grupy obiektów danych – schemat METS ,

16. Sekcja structMap przedstawienie logicznej struktury obiektu cyfrowego uwzględniającej wszystkie obszary rozpoznanego tekstu w obiekcie cyfrowym– schemat METS . Sekcja ta dotyczy wyłącznie obiektów, dla których przeprowadzono rozpoznanie OCR,

17. Sekcja structMap przedstawienie struktury transferowej uwzględniającej - w odniesieniu do przekazywanego pakietu informacji - kolejno : strukturę obiektu transferowego, wszystkich grup obiektów transferowych, obiektów danych – schemat METS,

Dla każdego elementu struktury transferowej należy umieścić odwołania do tych sekcji metadanych administracyjnych, które za pomocą schematu PAIS opisują cały obiekt, kolejne jego grupy oraz kolejne typy obiektów danych.

Wymieniona wyżej sekcja dmdSec odpowiadająca wymogom standardu MARCxml, wykonana będzie w oparciu o przekazane przez Zamawiającego metadane deskryptywne. Metadane deskryptywne przekazane będą jako plik tekstowy oraz arkusz excela. Metadane wyrażone będą za pomocą skryptów ROMAN i HEBREW (w języku polskim i hebrajskim). W tej sekcji metadanych przedstawione będą wszystkie wskazane przez Zamawiającego pola rekordu MARC. Dodatkowo, po stronie Wykonawcy, w oparciu o przekazane mu metadane,  leży wykonanie pól z zawartością wyrażoną innym systemem pisma.

Wymieniona wyżej sekcja dmdSec odpowiadająca wymogom standardu MODS zawierać będzie m.in. informacje przedstawione w sekcji metadanych wykonanych za pomocą schematu MARCxml. Dla ustalonych z Zamawiającym pól rekordu, informacje te, o ile występują w przekazanych Wykonawcy plikach, należy przedstawić w języku polskim i hebrajskim (metadane wielojęzyczne).

Dla wartości elementów metadanych pochodzących ze słowników kontrolowanych, należy określić te słowniki korzystając z atrybutu authority. Wartością tego atrybutu będzie identyfikator danego słownika o przykładowej postaci: "iso639-2b". Wartości metadanych, dla których określono słownik kontrolowany, uzupełniony będzie o lokalizację tej wartości w słowniku poprzez przypisanie odpowiednich wartości atrybutom authorityURI i/lub valueURI.

Ponadto, w sekcji dmdSec przedstawionej za pomocą schematu MODS, zapisać należy wartości metadanych dotyczących: 

1. sygnatury własnej obiektu, 

2. praw do udostępniania obiektu (np. „domena publiczna”),

3. określenia typu formalnego obiektu (np. „starodruk”),

4. elementów znamiennych schematowi MODS – typeOfResource, genre, issuance, internetMediaType, form oraz extent.

 
Załącznik nr 6

Wykonywanie pliku uniwersalnych metadanych wewnętrznych w plikach macierzystych oraz prezentacyjnych.

1. Dla każdego pliku macierzystego oraz każdego pliku prezentacyjnego wykonane zostaną rekordy metadanych wewnętrznych, których zawartość zostanie zapisana w tych plikach.

2. Wymaganym jest, by metadane wewnętrzne opracować zgodnie ze standardami XMP oraz EXIF.

3. Wartości poszczególnych elementów rekordu metadanych wewnętrznych odpowiadają m.in. wartościom metadanych deskryptywnych, praw do udostępniania obiektu oraz administracyjno-technicznych zapisanych w plikach METS.

4. Tylko w publikacjach w formacie PDF zapisane będą kompletne metadane deskryptywne. W pozostałych plikach zapisane będą elementy rekordu metadanych deskryptywnych wskazane Wykonawcy przez Zamawiającego.

5. Metadane wewnętrzne muszą zostać zapisane w plikach przed wyznaczeniem sum kontrolnych MD5.

6. Opisowe wartości elementów rekordu metadanych wewnętrznych należy wykonać z kodowaniem znaków UTF-8.

7. Komplet elementów rekordu uniwersalnych metadanych wewnętrznych – w formie tabelarycznej – Zamawiający, bezpośrednio po podpisaniu Umowy Stron, przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną

Z punktu widzenia archiwizacji długoterminowej, szczególnie istotnym jest zachowanie w rekordach metadanych wewnętrznych wartości elementów :

1. Stałe w obrębie projektu digitalizacyjnego : 

ImageSupplierName – nazwa Dostawcy plików macierzystych. Jeżeli pliki wykonał Zamawiający, ten element rekordu nie wystąpi,

ImageSupplierID – identyfikator Dostawcy plików macierzystych. Jeżeli pliki wykonał Zamawiający, ten element rekordu nie wystąpi,
2. Stały w obrębie obiektu cyfrowego :

ImageDescription – (dla formatu PDF : Title) tytuł obiektu analogowego i/lub cyfrowego, którego dotyczy plik cyfrowy,
3. Unikalne dla każdego pliku cyfrowego :

ImageNumber – unikalny numer pliku w repozytorium cyfrowym Zamawiającego. W obrębie obiektu cyfrowego, dla kolejnych jego stron, zwiększany jest o jeden. Pierwsza strona przyjmowanego do archiwum obiektu cyfrowego, posiada numer o jeden większy od numeru ostatniej strony obiektu przyjętego przed nim,
Number – unikalny numer pliku dla pojedynczego projektu digitalizacyjnego. W obrębie obiektu cyfrowego, dla kolejnych jego stron, zwiększany jest o jeden. Pierwszy plik projektu digitalizacyjnego posiada numer 1. Dotyczy to zarówno plików macierzystych jak i prezentacyjnych.
DocumentName - Nazwa pliku cyfrowego (wraz z ścieżką dostępu),
FileNameAsDelivered - nazwa pliku (wraz z ścieżką dostępu), jaką posiadał plik przed przekazaniem do archiwizacji długoterminowej,
PageName - nazwa opisowa pliku cyfrowego, zazwyczaj odpowiadająca numeracji obiektu.

Poprawność wartości elementów rekordu - przedstawionych powyżej - wymagana jest bezwzględnie. 

 

Załącznik nr 7
Wykonywanie zbiorczego zestawienia obiektów cyfrowych.

Plik zestawienia zbiorczego zawiera ilościowe i opisowe zestawienie wszystkich wykonanych obiektów cyfrowych. Należy wykonać go jako zestawienie tabelaryczne i zapisać w formacie arkusza Excela lub Open Office’a. W zestawieniu zbiorczym winny znaleźć się opisy wszystkich wykonanych obiektów cyfrowych.

W pojedynczym wierszu arkusza należy umieścić następujące informacje:

1. Numer nadany obiektowi cyfrowemu w repozytorium cyfrowym, 

2. Typy (formaty) wykonanych plików cyfrowych, 

3. Nazwa pliku przedstawiającego pierwszą, ostatnią i tytułową stronę obiektu cyfrowego, 

4. Ilość zdigitalizowanych stron, plików skanów, skanów testowych, łącznej ilości plików TIFF oraz plików, w których wykonano rozpoznanie OCR. Dla powyższych plików - pod zestawieniem tabelarycznym - należy podać ich zsumowane wartości łączne, 

5. Uśredniona wartość szerokości i wysokości stron obiektu (wklejone do obiektu mapy, wykroje posiadające znacząco inny rozmiar niż pozostałe strony, nie są brane pod uwagę podczas wyznaczania wartości średniej), 

6. Pełny tytuł, sygnatura, data wydania, miejsce wydania, wydawca, opis i język obiektu, 

7. Numer obiektu w obrębie rocznika oraz częstotliwość wydawania, jeżeli obiekt cyfrowy dotyczy wydawnictwa grupowego, 

8. Trzy wartości elementów metadanych schematu MODS – Typ zasobu, Wydanie/Emisja, Rodzaj dokumentu.

 
Załącznik nr 8
Nazewnictwo folderów dyskowych i plików cyfrowych.

 Każdy typ wykonanych plików należy zapisać w folderach dyskowych o ściśle określonej strukturze. 

1. Pliki TIFF zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\TIFF\

2. Pliki PDF zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\PDF\ 

3. Pliki JPEG zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\JPEG\

4. Pliki miniatur zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\Miniatura\

5. Pliki rozpoznanego tekstu (wg standardu ALTO) zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\ALTO\

6. Pliki rozpoznanego tekstu (proste pliki tekstowe) zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\TEXT\

7. Pliki METS zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\   

8. Pliki deskryptorów  zapisane będą w folderach zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\OAIS\

9. Arkusz zestawienia zbiorczego zapisany będzie zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\ 

10. Pliki skanów testowych zapisane będą zgodnie z formułą:

\Repozytorium_MGB\NrSygnatury\Tester\    

Dyski twarde z przekazywanymi plikami cyfrowymi mogą zawierać tylko i wyłącznie foldery określone wg powyższych formuł. Wymóg ten nie dotyczy folderów i/lub plików automatycznie utworzonych przez system operacyjny lub zapisanych fabrycznie na zewnętrznym dysku twardym przez jego producenta. 

 Wykonanym plikom cyfrowym należy nadać nazwy zgodnie z poniższymi warunkami: 

1. Nazwa pliku składa się z części podstawowej wyrażonej za pomocą liczebnika złożonego z siedmiu cyfr, wypełnionego od lewej strony zerami oraz – w przypadku plików jednostronicowych – liczebnika wskazującego kolejność obrazu tego pliku w dokumencie cyfrowym. Drugi liczebnik współtworzący nazwę pliku wyrażony jest – w zależności od łącznej ilości stron obiektu - za pomocą dwóch, trzech lub czterech cyfr z wypełnieniem zerami od lewej strony. Należy poprzedzić go znakiem myślnika,

2. Liczebnik podstawowej części nazwy pliku jest unikalnym numerem pliku cyfrowego zwiększanym o jeden dla każdego kolejnego pliku,

3. W przypadku plików wielostronicowych, drugi liczebnik w nazwie pliku nie wystąpi, a część podstawowa nazwy pliku (siedmiocyfrowy liczebnik), może zostać zastąpiony nazwą jednolitą dla każdego takiego typu pliku, np. „_publikacja.pdf”, „publikacja.pdf”  lub inna,

4. Każdy plik miniatury graficznej obiektu posiadać będzie nazwę „Miniaturka.png”,

5. Każdy plik skanu testowego zawierającego próbnik kolorów posiadać będzie nazwę „Plik_testowy.tif,

6. Rozszerzenia nazw plików wyrażone będą wyłącznie małymi literami alfabetu, np. .tif, .jpg, .pdf, .html, .png, .txt, .xml,
7. Inne rozszerzenia dla niektórych archiwizowanych typów plików, np. .TIFF, .jpeg, .htm, nie będą użyte.
8. Jeżeli w obiektach cyfrowych wystąpią typy plików, których nie opisano powyżej, sposób ich nazewnictwa Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną,
9. Plik METS będzie posiadać stały przedrostek nazwy o postaci „Obiekt-MG”, po którym wystąpi liczebnik złożony z sześciu cyfr, a określający numer obiektu cyfrowego w repozytorium cyfrowym Zamawiającego. Liczebnik ten należy poprzedzić znakiem myślnika i wypełnić od lewej strony zerami.
10. Pierwszemu zdigitalizowanemu plikowi należy nadać nazwę 0000001. Pierwszemu wykonanemu plikowi METS należy nadać nazwę Obiekt-MG-000001.xml,
11. Nazwy plików deskryptorów obiektu cyfrowego wyznaczone będą w oparciu o nazwę pliku METS. Człon „Obiekt-MG” z nazwy pliku METS zastąpiony będzie kolejno członami o postaciach : „SIP-DescrA”, „SIP-DescrB”, „SIP-DescrC”, ….,
12. Nazwy plików dotyczących tej samej strony obiektu cyfrowego będą takie same, np. : 0123456-002.tif, 0123456-002.jpg, 0123456-002.xml, 0123456-002.txt,
13. Arkusz zestawienia zbiorczego należy nazwać „Zestawienie zbiorcze.xlsx”. Jeżeli użyto starszej wersji MS Office lub pakietu Open Office, powyższe rozszerzenie nazwy arkusza należy odpowiednio zmienić. Jeżeli przedmiot zamówienia przekazywany jest na więcej niż jednym nośniku, do nazwy zestawienia zbiorczego zapisanego na danym nośniku należy dodać numer odpowiadający numerowi nośnika, np. „Zestawienie zbiorcze 03.xlsx”.
14. Przykłady nazw plików odpowiadających powyższym wymogom Zamawiającego :

0005125-01.tif

0743237-001.jpg

0743238-002.jpg

0743239-003.xml

Obiekt-MG-000123.xml

SIP-DescrB-000123.xml

SIP-DescrD-000123.xml

publikacja.pdf
Załącznik 9 do SIWZ -  Wzór formularza ofertowego
_________________

 (pieczęć wykonawcy)

OFERTA

Nazwa Wykonawcy:................................................................................................................................ 
Adres siedziby……………………………………………………………………………………………………

NIP ……………………………………………… REGON ……………………………………………………

nr tel/faksu Wykonawcy: .........................................................................................................................

e-mail Wykonawcy: …..........................................................................................................................  
Imię i nazwisko przedstawiciela/i Wykonawcy1) ……………………………………………………………

Pełnomocnik Wykonawców wspólnie składających ofertę * ………………………………………………..

na podstawie pełnomocnictwa …………………………………………………………………………………

Nawiązując do ogłoszenia o z dnia 16.06.2020 r. dotyczącego usług digitalizacji obiektów bibliotecznych, oferujemy wykonanie usług objętych ogłoszeniem za cenę:

cena za wykonanie całości przedmiotu zamówienia wynosi:

wartość brutto.....................................................zł. słownie   ........................................................... zł.

VAT......................................................... zł

wartość netto: .................................................. zł.  słownie   ........................................................... zł.

cena jednostkowa netto za wykonanie skanu wraz z metadanymi jednej strony: ………………………

słownie: ……………………………………………………………………………………………………… zł.

cena jednostkowa brutto za wykonanie skanu wraz z metadanymi jednej strony: ………………………

słownie: ……………………………………………………………………………………………………… zł.

Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z polskim systemem płatniczym

2. Ofertę składamy na ................. kolejno ponumerowanych stronach.

3. Zastrzegamy tajność informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 03.153.1503 z późn. zm.), zawartych w ofercie, w części ……… na stronach od ……do ……....*) 

4. Ofertę sporządzono w dniu ................................ 2020 roku

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych z niniejszą Ofertą przez okres 30 dni.

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania Oferty.

7. Przyjmujemy do wiadomości i akceptujemy warunek Zamawiającego, że nie złożenie przez nas żądanych przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa w Specyfikacji, może spowodować odrzucenie Oferty.

8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO2) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

      





 ...................................................................

    
   

                                              (pieczęć i podpisy osoby/osób upoważnionych 

                                                                                                                      do reprezentowania Wykonawcy) 
*wypełnić jeśli dotyczy 
1) Osoba/y występujące w rejestrze jako upoważniona/e do reprezentacji wykonawcy, lub osoba/y posiadająca/e pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione zgodnie z rejestrem. Pełnomocnictwo Wykonawca dołącza do oferty
2) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2  wypełnić jeśli dotyczy


** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik  10 do SIWZ Wzory oświadczeń
Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………….

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn. Usługi digitalizacji zbiorów bibliotecznych, prowadzonego przez Muzeum Górnośląskie w Bytomiu oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania z powodu:

· otwarcia w stosunku do mnie lub mojej firmy likwidacji, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);
· naruszenia obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosowych środków dowodowych, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

Wykonawca:

…………………………………………………………………………………………………….

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Rozdział 5 dot. zdolności technicznej i zawodowej, tj:
1. wykonanie co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało wykonanych nie mniej niż 68.000 skanów ze zbiorów bibliotecznych, w tym nie mniej niż 30000 skanów ze zbiorów XVIII-wiecznych i starszych.

2. wykonanie co najmniej dwóch zamówień, w których łącznie zostało przetworzonych (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 4.0 lub nowszej), nie mniej niż 68.000 skanów.

3. wykonanie co najmniej dwóch zamówień opracowania przez Wykonawcę opisów dwóch typów – opisów obiektów w formacie MARC-21 oraz opisów w języku xml umożliwiających automatyczne publikowanie plików prezentacyjnych wraz z odpowiadającymi im metadanymi w systemach biblioteki cyfrowej, w łącznej ilości nie mniej niż 200 opisów.

4. dysponowanie co najmniej dwiema osobami posiadającymi minimum 3-letnie doświadczenie w skanowaniu drukowanych zbiorów oprawnych, z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym wykonanych zostało nie mniej niż 68.000 skanów, w tym nie mniej niż 30000 zbiorów XVIII-wiecznych i starszych.

5. dysponowanie co najmniej dwiema osobami posiadającymi minimum 3-letnie doświadczenie w przetwarzaniu skanów (wykonana konwersja między formatami plików, wykonano publikacje elektroniczne PDF i/lub JPEG oraz wykonano metadane zgodne z wymogami standardu METS, a złożone z metadanych wg schematów MODS, MARCXML, MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonano zapis rozpoznania OCR do plików ALTO w wersji 3.0 lub nowszej), z których każda brała udział w co najmniej jednym zamówieniu, w którym przetworzonych zostało więcej niż 68.000 skanów.

6. dysponowanie odpowiednim skanerem / skanerami o następujących minimalnych parametrach technicznych: 

a. Możliwość bezdotykowego skanowania obiektów o różnych formatach (do A2 włącznie),

b. Do skanowania starodruków – skaner z kołyską V wyposażony w szybę dociskową dającą możliwość skanowania zarówno przy użyciu, jak i bez użycia szyby,

c. Układ optyczny skanera musi umożliwiać skanowanie w trybie V (maksymalnie 140°),

d. Bezpieczne oświetlenie pozbawione promieniowania cieplnego, UV i IR, zapewniające jednolite oświetlenie skanowanych obiektów, w tym również krawędzi,

e. Tryb skanowania zapewniający uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor – 24 bity, odcienie szarości – 8 bitów, bitonal,

f. Rozdzielczość optyczna skanera/skanerów do książek i druków : do 600 dpi włącznie,

g. Formaty plików wynikowych: co najmniej TIFF bez kompresji.

7. dysponowanie legalnym oprogramowaniem gwarantującym, że przedmiot zamówienia pozbawiony będzie jakichkolwiek wad prawnych.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

                                                                                                         …………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………..

..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: ………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik 11 do SIWZ  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
______________________

     (pieczęć wykonawcy)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, niezależnie od tego czy są one zatrudnione bezpośrednio przez Wykonawcę, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia, wykształcenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, wymagany jest w celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

	L.p.
	Nazwisko i imię / e-mail
	Wykształcenie, doświadczenie [lat]
	podstawa dysponowania osobą
	Telefon

	W zakresie skanowania obiektów bibliotecznych

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	W zakresie konwersji plików macierzystych do formatów plików takich jak PDF, DjVu lub JPEG oraz w zakresie katalogowania zbiorów cyfrowych i opracowywania metadanych wewnętrznych / zewnętrznych jako pliki METS

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	W zakresie rozpoznawania tekstu w plikach macierzystych i zachowywania go zgodnie z wymogami standardu ALTO

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Jeżeli wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, do powyższego wykazu należy dołączyć dokumenty dotyczące: 

- zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

- sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 

- charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem, 

- zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

.......................................................................

  

(pieczęć i podpisy osoby/ osób upoważnionych 

    

do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik 12 do SIWZ  Wykaz oprogramowania i sprzętu, który Wykonawca zamierza użyć do zrealizowania usługi
______________________

     (pieczęć wykonawcy)

Wykaz narzędzi informatycznych i sprzętu skanującego dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji zamówienia, wymagany jest w celu potwierdzenia, że wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym.

	L.p.
	Nazwa oprogramowania
	Producent
	Wersja
	Będzie użyte do …

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	L.p.
	Nazwa skanera
	Producent
	Model
	Podstawowe właściwości

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	


Jeżeli Wykonawca polega na potencjale technicznym innych podmiotów, należy do powyższego wykazu dołączyć pisemne zobowiązania tych podmiotów do oddania do dyspozycji wykazanych narzędzi informatycznych, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

.......................................................................

  

(pieczęć i podpisy osoby/ osób upoważnionych 

    

do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik  13 do SIWZ – Wykaz usług „skanowania” oraz „przetwarzania”
______________________

     (pieczęć wykonawcy)
WYKAZ USŁUG WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT 

	Lp.
	Przedmiot zamówienia oraz zakres usług

„dot. skanowania”
	Termin wykonania usług (od - do)
	Nazwa i adres zamawiającego
	 wskazanie dowodów potwierdzających należyte wykonanie usług (nr strony oferty)

	
	
	
	
	


	Lp.
	Przedmiot zamówienia oraz zakres usług

„dot. przetwarzania”
	Termin wykonania usług (od - do)
	Nazwa i adres zamawiającego
	 wskazanie dowodów potwierdzających należyte wykonanie usług (nr strony oferty)

	
	
	
	
	


.......................................................................

  

(pieczęć i podpisy osoby/ osób upoważnionych 

    

do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik  14 do SIWZ – Opis sposobu przygotowania i oceny próbki

I. Ogólne zasady 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

2. Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą próbki jakościowej w taki sposób, by Zamawiający mógł zweryfikować oświadczenie Wykonawcy co do możliwości wykorzystywanych przez niego narzędzi informatycznych.

Przygotowanie próbki w sposób uniemożliwiający zaprezentowanie wszystkich właściwości wymaganych przez Zamawiającego, o których mowa w pkt 5, brak złożenia próbki wraz z ofertą będzie traktowane jako niezgodność oferty z wymaganiami SIWZ i spowoduje odrzucenie oferty 

3. Przez „próbki jakościowe” Zamawiający rozumie określony poniżej zestaw plików cyfrowych, których budowa czy też zawartość odpowiadają wymogom określonym w załącznikach do SIWZ o numerach o numerach 2 – 6.

4. W celu oceny zgodności oferty Wykonawcy z SIWZ każdy Wykonawca musi dostarczyć do Zamawiającego próbkę i wykonać jej demonstrację, która to procedura w dalszej części nazywana będzie demonstracją próbki lub demonstracją.

5. Próbki jakościowe muszą spełnić poniższe kryteria:

- sposób zeskanowania stron, a w ślad za tym właściwości  plików  macierzystych (poza optyczną rozdzielczością skanowania) muszą odpowiadać wymogom załącznika nr 2 

- Właściwości plików prezencyjnych, takie jak wymiary stron lub głębia barwy, muszą odpowiadać właściwościom tych stron zapisanych w formacie macierzystym,

- Każdy plik ALTO musi spełniać wymogi załącznika nr 4 „Wykonanie pliku ALTO dla rozpoznanego tekstu pojedynczej strony”.

- Plik METS przekazywanego pakietu informacji oraz pliki deskryptorów muszą spełniać wymogi załącznika nr 5 „Wykonywanie plików metadanych zewnętrznych”. 
6. Pliki próbek jakościowych pochodzić będą z wykonanego (wykonanych) przez Wykonawcę zamówienia (zamówień), którego (których) zakres przedmiotowy oraz jakość wykonania potwierdzono w dostarczonym (dostarczonych) wraz z ofertą dokumencie potwierdzającym (dokumentach potwierdzających) spełnienie warunku posiadania przez Wykonawcę wymaganej wiedzy i doświadczenia.

7. Zawartość dostarczonych „próbek jakościowych”, w pierwszej kolejności podlegać będzie ocenie „spełnia” lub „nie spełnia”.

8. Próbki jakościowe, które uzyskały ocenę „spełnia”, podlegają dalszej ocenie w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach punktacji 1÷30 punktów.

9. Ocena „nie spełnia” – względem próbek jakościowych spowoduje odrzucenie oferty w części I zamówienia.

II. Sposób dostarczenie próbki

1. Zamawiający oczekuje dostarczenia próbki/ próbek - na nośniku typu CD-R/DVD-R lub pamięci USB, które zawierać będą :

1) Pliki macierzyste (w ilości co najmniej 15 plików) kolejnych stron obiektu cyfrowego. Pierwszy z przekazanych plików będzie zawierać obraz pierwszej strony obiektu. Do próbki należy wybrać taki obiekt cyfrowy, dla którego wykonano rozpoznanie OCR i w którym tekst - na kolejnych stronach - umieszczony jest w kilku odrębnych obszarach (np. strony tytułowe lub spisu treści, nagłówki lub stopki stron, szpalty, wiersze tytułów rozdziałów, …), 

2) Pliki rozpoznanego tekstu na tych stronach, a zapisane jako tekstowe pliki xml odpowiadające standardowi ALTO w wersji 3.0 lub nowszej, 

3) Wielostronicową publikację cyfrową w formacie DjVu lub PDF odpowiadającą przedłożonym plikom macierzystym, 

4) Pliki prezentacyjne w formacie JPEG odpowiadające przedłożonym plikom macierzystym. 

5) Pliki deskryptorów, plik metadanych zewnętrznych METS obiektu cyfrowego, opracowany opis obiektu w formacie MARC-21 oraz opracowany opis w języku xml umożliwiający automatyczne opublikowanie obiektu w systemie biblioteki cyfrowej.

2. Jeżeli  Wykonawca w danym  projekcie/zamówieniu  dotyczącym  digitalizacji  zbiorów bibliotecznych lub archiwalnych wykonywał (jako pliki prezentacyjne) wyłącznie publikacje w formacie  DjVu  lub  PDF,  w  innym  zaś  wyłącznie  pliki  JPEG,  należy  przedłożyć  jeden  zestaw plików  macierzystych  z  odpowiadającą  im  publikacją  w  formacie  DjVu  lub  PDF  oraz  drugi zestaw plików macierzystych z odpowiadającymi im plikami JPEG. W sytuacji przedkładania dwóch  zestawów  plików  macierzystych,  wystarczy  przedłożyć  1  komplet  plików  opisanych powyżej w punktach 2) i  5).

3. Nośnik, na którym przekazana została próbka jakościowa staje się własnością Zamawiającego i nie podlega zwrotowi Wykonawcy.

4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do przeprowadzenia prezentacji przedłożonej próbki jakościowej.
III. Sposób oceny przedłożonych próbek jakościowych.

1. Jeżeli wszystkie badane pliki próbki/próbek jakościowych spełniają kryteria jakościowe określone w punkcie I.6 niniejszego załącznika, próbki jakościowe otrzymają ocenę „spełnia”. W przeciwnym przypadku, otrzymają ocenę „nie spełnia”.

2. Wartość punktowa próbek jakościowych, które otrzymały ocenę „spełnia”.

1) Próbki jakościowe, które otrzymały ocenę „spełnia”, posiadają - dla potrzeb kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty - początkową wartość : 30 punktów.

2) Jeżeli przedłożone pliki próbek jakościowych nie posiadają niektórych właściwości/cech, które są wymogami technicznymi opisanymi w załącznikach 2÷6 do OPZ SIWZ i jednocześnie braki te nie dotyczą kryteriów wskazanych w punkcie I.6 ocena „spełnia” zostaje utrzymana, natomiast początkowa wartość próbek - 30 punktów, zostanie obniżona o:
	L.p.
	Opis braku/rozbieżności w badanych próbkach jakościowych
	Obniżenie wartości próbki o …

	1.
	Brak kodowania znaków UTF-8 w jakimkolwiek pliku xml lub jakimkolwiek elemencie metadanych wewnętrznych.
	2

	2.
	W pliku METS, brak lub niewłaściwe określenie przynajmniej jednej nazwy, rozmiaru lub sumy kontrolnej MD5/SHA pliku.
	2

	3.
	W pliku METS, określenie kodów słowników kontrolowanych, z których pochodzą kolejne wartości metadanych (wg schematu MODS) wykonano co najwyżej dwukrotnie.
	3

	4.
	W pliku deskryptora, brak lub wystąpiły wadliwe określenia powiązań pomiędzy typami grup obiektów danych (schemat PAIS, kontener groupTypeAssociation).
	3

	5.
	Brak w załączonej próbce opracowanego opisu obiektu w formacie MARC-2
	2

	6.
	Brak w załączonej próbce opracowanego pliku w języku xml umożliwiającego automatyczne publikowanie pliku prezentacyjnego
	2

	7.
	W pliku METS, brak optymalizacji dla wspólnych wartości metadanych technicznych plików obiektu cyfrowego wykonanych za pomocą schematów textMD lub MIX.
	3

	8.
	W pliku METS, w sekcjach structMap oraz fileSec, brak powiązań/odwołań do istniejących sekcji amdSec, digiprovMD, dmdSec (atrybuty ADMID oraz DMDID) lub wadliwie wyznaczono odwołania do kolejnych plików (atrybut FILEID).
	4

	9.
	W pliku METS, brak zdefiniowania/opisania przynajmniej jednego „Agenta” w metadanych konserwatorskich opisujących zdarzenia („Events”) dotyczące obiektu cyfrowego.
	4

	10.
	Brak w którymkolwiek pliku ALTO uwzględnienia układu graficzno-logicznego strony podczas wykonywania operacji rozpoznania tekstu (w pliku wystąpił co najwyżej jeden element „ComposedBlock” i/lub „TextBlock”).
	4


      3) Zakres możliwej do uzyskania wartości punktowej (P p ) dla próbek jakościowych wynosi: 1÷30 punktów.

3. Zamawiający zakłada, że Wykonawca mógł zrealizować w ciągu ostatnich trzech lat zamówienia, które nie wymagały operowania standardami metadanych MODS i/lub textMD, ale przykładowo standardami  MARCxml,  DCMES  i  MIX,  w  związku  z  czym  posiada  tylko  próbki  jakościowe wykonane  w  oparciu  o  wymogi  tych  zamówień.  Jednocześnie,  fakt  złożenia  oferty  przez Wykonawcę, Zamawiający interpretuje jako złożenie oferty Wykonawcy posiadającego niezbędną wiedzę w zakresie niniejszego postępowania, zgodnie z wszystkimi jego wymogami technicznymi. Mając  na  uwadze  powyższe,  jeżeli  próbki  jakościowe,  które  posiada  Wykonawca  nie  zawierają metadanych deskryptywnych MODS, metadanych technicznych  textMD  lub  innych  właściwości plików, których brak skutkuje obniżeniem wartości punktowej próbek lub przypisania im oceny „nie  spełnia”,  Wykonawca  przed  złożeniem  próbek  jakościowych, zgodnie  z  posiadaną  wiedzą, może te braki/rozbieżności w posiadanych plikach próbki uzupełnić.

Załącznik  15 do SIWZ – Projekt umowy
UMOWA nr ………../2020
zawarta w dniu ……………… w Bytomiu pomiędzy:

Muzeum Górnośląskim w Bytomiu z siedzibą przy pl. Jana III Sobieskiego 2, 41-902 Bytom, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury, prowadzonego przez Województwo Śląskie – Zarząd Województwa Śląskiego pod numerem RIK - M/15/99, REGON: 000-278-451, NIP: 626-00-04-392,

zwanym dalej w treści niniejszej umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Dyrektora Muzeum Górnośląskiego w Bytomiu – Iwonę Mohl
przy kontrasygnacie

Głównego Księgowego – Jolanty Orzeł
zwanym dalej Zamawiającym

a

……………………………………………………………,

zwanym dalej w treści niniejszej umowy Wykonawcą.

albo

……………………………………………………………,

Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia i ponoszącymi z tego tytułu solidarną odpowiedzialność.

§1

Osoby upoważnione do kontaktów w sprawie realizacji umowy

1. Zamawiający upoważnia do kontaktów z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu umowy p. Witalisa Szołtysa – specjalistę ds. technik cyfrowych tel.: 32 281-34-01 wew. 207;                                                       e-mail: wszoltys@muzeum.bytom.pl

2. Wykonawca upoważnia p. …………………………………. do kontaktów z Zamawiającym; tel.: ……………………………, e-mail: ………………………………….., adres do korespondencji: …………………………………………………………………………………... 

Ewentualna zmiana osób, o których mowa w ust. 1 lub 2 wymaga pisemnej notyfikacji Strony
§2

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia są usługi digitalizacji ok. 134 obiektów bibliotecznych (wartość określona z precyzją ± 10 obiektów), w znaczącej części – starodruków, o łącznej ilości 68.000 stron (wartość określona z precyzją ± 500 stron) polegająca na: 

a)
Wykonaniu ok. 68.000 plików skanów obiektów bibliotecznych w formacie TIFF.
b)
Konwersji wykonanych plików TIFF do plików prezentacyjnych w formacie PDF. 

c)
Konwersji wykonanych plików TIFF do plików prezentacyjnych w formacie JPEG. 

d)
Rozpoznaniu tekstu na zdigitalizowanych stronach kolejnych obiektów bibliotecznych, który w odniesieniu do wszystkich lub znaczącej ilości stron dotyczy alfabetu hebrajskiego z pisownią od prawej do lewej, osadzeniu go w plikach prezentacyjnych PDF oraz zapisaniu pod postacią tekstowych plików XML zgodnie z wymogami standardu ALTO v. 4.0 lub nowszej. 

e)
Wykonaniu metadanych zewnętrznych opisujących z osobna każdy zdigitalizowany obiekt, złożonych z metadanych: deskryptywnych (wielojęzycznych), strukturalnych, administracyjno-technicznych, konserwatorskich oraz transferowych. W zewnętrznych metadanych publikacji opisane będą właściwości każdego wykonanego pliku (graficznego jak i tekstowego) współtworzącego dany obiekt. Postać wykonanych metadanych zewnętrznych musi odpowiadać wymogom standardów METS, MODS, MARCXML, PREMIS, PAIS, MIX, textMD. Wymóg dokumentowania za pomocą metadanych zewnętrznych dotyczy również pliku miniatury i testowego pliku skanu. 

f)
Wykonaniu - w oparciu o metadane zewnętrzne - metadanych wewnętrznych, które zostaną osadzone w plikach prezentacyjnych, o których mowa w punktach b) i c) oraz w plikach macierzystych, o których mowa w punkcie a). Postać osadzonych w plikach metadanych wewnętrznych musi odpowiadać wymogom standardów EXIF oraz XMP. 
g) Opracowaniu i wykonaniu – w oparciu o pliki skanów – wielojęzycznych metadanych deskryptywnych w formacie MARC-21 i użyciu ich podczas wykonywania plików metadanych zewnętrznych METS
h)
Wykonaniu – dla każdego obiektu cyfrowego – pliku miniatury graficznej 

i)
Wykonaniu pliku zestawienia zbiorczego w formacie arkusza kalkulacyjnego. 
j) Opracowaniu i wykonaniu zgodnie z wymogami języka xml plików wielojęzycznych metadanych deskryptywnych, umożliwiających w pełni zautomatyzowane publikowanie plików prezentacyjnych PDF wraz z tymi metadanymi w systemie biblioteki cyfrowej dLibra
k)
Wykonany przedmiot zamówienia zapisany zostanie przez Wykonawcę na nośnikach udostępnionych przez Zamawiającego. 

2. Opis obiektów bibliotecznych przeznaczonych do zdigitalizowania oraz stan ich zachowania zawiera załącznik nr 1 do umowy (identyczny z załącznikiem nr 1 do SIWZ).  

§ 3 

Osoby realizujące umowę

1. Wykonawca wykona przedmiot Umowy bez udziału podwykonawców.

albo2
Wykonawca wykona przedmiot Umowy przy udziale następujących podwykonawcy/ów: …………………………………………………………………………………………………………………………., 

w zakresie: ……………………………………………………………………………………………………………..

2. Zmiana sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, nastąpić może zgodnie z zasadami, o których mowa w § 8 Umowy. 

3. Podwykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy dalszym podwykonawcom bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego i Wykonawcy. 

4. Za działania i zaniechania podwykonawcy (-ów) Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania i zaniechania. 

5. Wykonawca zapewnia prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy, gwarantując tym samym sprawne i efektywne koordynowanie wszystkich działań związanych z realizacją Umowy.

6. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie Umowy o pracę osób pracujących na stanowisku pracy przy skanowaniu obiektów bibliotecznych. Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązuje się, że osoby wykonujące czynności w zakresie skanowania (dalej „personel”) będą w okresie realizacji Umowy zatrudnione na podstawie Umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2018 poz. 917). Powyższe zobowiązanie dotyczy także osób zatrudnionych przez Podwykonawcę/-ów.

7. W związku z zapisem § 4 ust. 6 Umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w ciągu 3 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy, jednak nie później niż w dniu przystąpienia do realizacji Umowy, oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy/-ów (w oryginale) dot. zatrudnienia na podstawie Umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie skanowania obiektów bibliotecznych. Każdorazowa zmiana personelu wymaga niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego w formie informacji przesłanej pocztą elektroniczną na adres: przetarg@muzeum.bytom.pl,  oraz złożeniu nowego oświadczenia dot. zatrudnienia na podstawie Umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie usługi skanowania.

8. Niezależnie od zobowiązania Wykonawcy o którym mowa w § 3 ust. 7 Umowy, każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie krótszym niż 2 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu aktualne oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy/-ów (w oryginale), iż personel jest zatrudniony na podstawie Umowy o pracę w rozumieniu przepisów KP. 
§ 4
Realizacja umowy
1. Zamawiający przekazywać będzie obiekty biblioteczne w partiach w dowolnej ilości. Strony zobowiązane są do protokolarnego potwierdzania przekazania i zwrotu każdej partii obiektów do skanowania.

2. Usługi wykonywane będą w siedzibie Wykonawcy / w siedzibie Zamawiającego.

-------------------------------

2 Zgodnie z ofertą Wykonawcy

3. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za całość i bezpieczeństwo oddanych do skanowania obiektów  i zobowiązany jest zwrócić je Muzeum Górnośląskiemu w Bytomiu w stanie w jakim je otrzymał.
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za utratę, zniszczenie lub pogorszenie stanu obiektów, spowodowane zdarzeniami zaistniałymi w okresie od wydania obiektów do jego zwrotu.

5. Na czas przechowywania Wykonawca zapewni stałą i odpowiednią ochronę obiektów od wszelkich niebezpieczeństw, w tym ryzyka pożaru, kradzieży oraz bezpieczny transport obiektów. Obiekty należy zabezpieczyć ponadto od oddziaływania niesprzyjających i szkodliwych fal elektromagnetycznych, temperatur, wilgoci, od zabrudzenia i od dotykania przez nieupoważnione i nie posiadające odpowiednich kwalifikacji osoby. 

6. W razie utraty lub zniszczenia obiektów Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty odszkodowania odpowiadającego wartości rynkowej obiektów w dniu jego ustalenia, z zastrzeżeniem, że nie może być ono niższe niż kwota podana w protokole zdawczo-odbiorczym. Niezależnie od tego, Wykonawca wypłaci Zamawiający rekompensatę za utratę wartości obiektów spowodowaną uszkodzeniem lub innym pogorszeniem ich stanu.

7. W razie uszkodzenia obiektów Wykonawca zobowiązany jest do przedsięwzięcia wszelkich środków niezbędnych do zabezpieczenia obiektów przed dalszym pogorszeniem jego stanu lub zniszczeniem oraz do niezwłocznego pisemnego powiadomienia Zamawiającego o zaistniałej szkodzie. Wykonawca zobowiązany jest ponadto do przedstawienia okoliczności zdarzenia oraz do wykonania dokumentacji opisowej i fotograficznej.

8. W razie uszkodzenia obiektów Wykonawca zobowiązany będzie do pokrycia wszelkich kosztów związanych z ich konserwacją.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zażądać wcześniejszego zwrotu obiektów. Ewentualne zmiany terminów odbioru lub zwrotu obiektów winny być uzgadniane z Zamawiającym z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem i potwierdzone pisemnym aneksem pod rygorem nieważności.

10. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia obiektom odpowiedniego zabezpieczenia na czas transportu oraz do poniesienia wszelkich związanych z tym kosztów.

11. Wykonawca pokrywa koszty przechowywania i należytego utrzymania obiektów.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania okresowych kontroli stanu zachowania obiektów na własny koszt. Wykonawca jest zobowiązany do udostępnienia obiektów na każde żądanie Zamawiającego w celu ich zbadania przez upoważnioną osobę, po uprzednim uzgodnieniu terminu (maksymalnie do 5 dni od zgłoszenia prośby o udostępnienie).

13. Wykonawca nie ma prawa oddawać obiektów do używania lub na przechowanie innym instytucjom, osobom prawnym lub fizycznym, ani też używać tych obiektów do innych celów niż określone w niniejszej umowie.

§ 5
Wynagrodzenie
1. Z tytułu należytego wykonywania całości Umowy strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……………………. zł brutto (słownie: …………………..………………… zł …………………./100) płatne w dwóch częściach: zakończeniu I etapu zamówienia (po 30.11.2020) oraz po zakończeniu II etapu (po 29.10.2021). 
2. Płatność realizowana będzie na podstawie wystawionej faktury VAT, po protokolarnym odebraniu bez zastrzeżeń prac zrealizowanych w danym etapie.
3. Osobą upoważnioną do odbioru przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest Pan Witalis Szołtys – specjalista ds. technik cyfrowych MGB.

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w ciągu 30 dni od daty przyjęcia przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonej faktury.
5. Za datę dokonania zapłaty przyjmie się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. W razie opóźnienia w płatności Wykonawca ma prawo żądać zapłaty ustawowych odsetek.
7. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia wystawionej faktury VAT na adres Zamawiającego.
§ 6
Termin realizacji

Zamówienie realizowane będzie w dwóch etapach: 

I etap od momentu podpisania umowy do 30.11.2020 r. oraz  II etap do 29.10.2021 r.
Ilość oraz opis obiektów bibliotecznych przeznaczonych do zdigitalizowania oraz stan ich zachowania zawiera załącznik nr 1 do SIWZ.

§ 7
Zmiany umowy

1. Zmiana treści Umowy wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian zawartej z wybranym Wykonawcą umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie: 

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie mającym wpływ na realizację zamówienia,

b) ewentualnej zmiany sposobu wykonania zamówienia z samodzielnego wykonania przez Wykonawcę, na wykonanie z udziałem podwykonawców, zmiany zakresu zamówienia powierzonego do wykonania podwykonawcom, a także zmiany podwykonawcy,

3.   Strony przewidują możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia wykonawcy w następujących warunkach:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług,

b) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r., o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.

4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3.a) Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia wykonawcy po zmianie umowy.

5. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3 b) Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w terminie do 30 dni od dnia opublikowania przepisów dokonujących zmian do 30 dnia od ich wejścia w życie w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia umownego a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej lub stawki godzinowej minimalnej. Nie będą akceptowane koszty wynikające z podwyższenia wynagrodzeń pracowników Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej.

6. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3 c) Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia umownego a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 3 c), na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 3 c).

7. Zamawiający po zaakceptowaniu wniosków, o których mowa w ust. 3, wyznacza datę podpisania aneksu do umowy.

8. Zmiana umowy skutkuje zmianą wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy, o którym mowa w ust.5.

9. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w ust. 3 c), na koszty wykonania zamówienia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez Zamawiającego
§8
Kary umowne
1. Zamawiający ma prawo do żądania zapłaty od Wykonawcy kar umownych.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

a) za opóźnienie w wykonaniu jakiejkolwiek części przedmiotu Umowy w stosunku do któregokolwiek z terminów, wskazanych w § 7 Umowy - w wysokości 1% ceny brutto przedmiotu Umowy, wskazanej w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy dzień opóźnienia, licząc od następnego dnia po upływie terminu umownego do dnia odbioru zleconej do wykonania przedmiotu Umowy;

b) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu Umowy w wysokości 0,5% ceny brutto przedmiotu Umowy, wskazanej w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy dzień opóźnienia, licząc od następnego dnia po upływie uzgodnionego przez Strony dnia wyznaczonego do usunięcia wad, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania kar bez względu na to, czy opóźnienie w usunięciu wad dotyczy części czy całości przedmiotu Umowy;

c) za odstąpienie od Umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 25% kwoty wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy;

d) 1 000,00 PLN za każdy stwierdzony przypadek (kara może być nakładana wielokrotnie wobec tej samej osoby) za oddelegowanie, w zakresie usług skanowania personelu niezatrudnionego na podstawie Umowy o pracę;

e) 100,00 PLN za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w spełnieniu obowiązku dostarczenia Zamawiającemu oświadczeń, o których mowa w § 3 ust. 7 i 8 Umowy.

3. Niezależnie od kar umownych, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku, gdy kary określone w ust. 2 nie pokrywają jego szkód.

4. W przypadku stwierdzenia, iż przedmiot Umowy ma wady, Zamawiający może wstrzymać zapłatę wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy do czasu usunięcia wad. Za okres wstrzymania wypłaty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawcy nie przysługuje prawo do naliczania odsetek za nieterminową zapłatę.

5. Zamawiający jest upoważniony do potrącania kary umownej z kwoty wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

§ 9    
Odstąpienie od Umowy

1. Oprócz przypadków określonych przepisami prawa oraz przypadkach określonych w Umowie, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części w następujących sytuacjach: 
a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;
b) Wykonawca nie zrealizował przedmiotu Umowy w terminie przekraczającym termin 7 dni ponad terminy realizacji, o których mowa w § 7 Umowy;

2. Odstąpienie od Umowy w przypadkach wskazanych w § 10 ust. 1 Umowy może nastąpić w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
§10
Postanowienia końcowe 

1. Jeśli jakiekolwiek części postanowień lub postanowienia Umowy zostałyby uznane przez obie Strony Umowy, sąd lub inną właściwą władzę za nieważne lub nie nadające się do wykonania w całości lub części, pozostałe postanowienia Umowy i pozostałe części kwestionowanych postanowień pozostaną w mocy.

2. W odniesieniu do postanowień uznanych za nieważne lub nie nadające się do wykonania, Strony będą negocjować w dobrej wierze w granicach obiektywnej wykonalności zastępcze postanowienia ważne                       i nadające się do wykonania odzwierciedlające w sposób możliwie najwierniejszy zamiar Stron wyrażony w postanowieniu, które uznane zostało za nieważne albo niewykonalne.

3. Wykonawca będzie ponosić odpowiedzialność przed Zamawiającym za działania i zaniechania pracowników Wykonawcy, dostawców, konsultantów i ich przedstawicieli oraz pracowników, a także innych osób wykonujących część prac na podstawie zawartej Umowy.

4. Wykonawca wprowadzi ścisłą dyscyplinę i porządek pośród pracowników Wykonawcy,  dostawców i innych osób, wykonujących usługi związane z realizacja przedmiotu Umowy. 

5. Wykonawca zapewni, aby wszystkie materiały wykorzystane w związku z wykonywanymi pracami spełniały wszystkie określone prawem wymogi.

6. Wykonawca będzie przestrzegać i dokonywać zawiadomień wymaganych przez ustawy, rozporządzenia, zarządzenia, postanowienia i decyzje władz publicznych, odnoszących się do wykonanych prac.

7. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Usługi będące przedmiotem niniejszej Umowy z należytą starannością,  stosownymi przepisami i normami, jak również w sposób zgodny z zasadami wiedzy oraz warunkami niniejszej Umowy.

8. Wszystkie postanowienia zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w ofercie złożonej przez Wykonawcę stanowią integralną część niniejszej Umowy i są dla Stron wiążące.

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz Prawa zamówień publicznych.

10. Ewentualne spory mogące wyniknąć przy realizacji niniejszej Umowy Strony poddadzą pod rozstrzygnięcie Sądu Powszechnego właściwemu dla siedziby Zamawiającego.

11. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.

§11
Ochrona Danych Osobowych – Klauzula Informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Górnośląskie w Bytomiu, pl. Jana III Sobieskiego 2, 41-902 Bytom;

· inspektorem ochrony danych osobowych w Muzeum Górnośląskim w Bytomiu jest Pan Aleksander Świerc kontakt: a.swierc@muzeum.bytom.pl

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na usługi digitalizacji zbiorów bibliotecznych MGB

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia roszczeń wynikających z niniejszej umowy, jak również wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym w szczególności podatkowych i rachunkowych.

· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

−
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

−
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

−
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

−
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:

−
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

−
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

−
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

.
……………………………                                                                …………………………………

      Wykonawca                                                                                                   Dyrektor Muzeum Górnośląskiego w Bytomiu

   





Przy kontrasygnacie

                                   





  ……………………………………………

                                            





 Główny Księgowy
Załącznik 16 do SIWZ – Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Górnośląskie w Bytomiu, pl. Jana III Sobieskiego 2, 41-902 Bytom;

· inspektorem ochrony danych osobowych w Muzeum Górnośląskim w Bytomiu jest Pan Aleksander Świerc kontakt: a.swierc@muzeum.bytom.pl

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na usługi digitalizacji zbiorów bibliotecznych MGB
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia roszczeń wynikających z niniejszej umowy, jak również wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym w szczególności podatkowych i rachunkowych.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

−
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

−
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

−
na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

−
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:

−
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

−
prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

−
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

___________________________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

� Zgodnie z ofertą Wykonawcy
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